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ПРИКАЗ

Управления  ОБРАЗОВАНИЯ
Администрации города Когалыма 
	От
	«
	17
	»
	октября
	201
	4
	г.
	
	№
	700


Об утверждении Положения о порядке комплектования  
муниципальных дошкольных образовательных организаций 
города Когалыма, реализующих образовательную программу 

дошкольного образования 
В соответствии с Законом Российской Федерации от 29.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 №131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 №1014 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 №293 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15.05.2013 №26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций», письмом Министерства образования и науки Российской Федерации  от 08.08.2013 №08-1063 «О рекомендациях по порядку комплектования дошкольных образовательных учреждений», постановлениями  Администрации города Когалыма от 05.06.2014 №1349 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)», от 06.06.2014 №1359 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Положение о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных организаций города Когалыма, реализующих образовательную программу дошкольного образования (далее – Положение) согласно приложению к данному приказу.

2. Специалистам отдела дошкольного образования управления образования Администрации города Когалыма, дошкольным образовательным организациям города Когалыма при комплектовании муниципальных дошкольных образовательных организаций города Когалыма руководствоваться данным Положением.

3. Контроль за исполнением данного приказа возложить на начальника отдела дошкольного образования управления образования Администрации города Когалыма Фатееву Л.В.  

	 
Начальник Управления образования                                                
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	С.Г. Гришина


Фатеева Л.В.                                                                                      

Приложение 1 к приказу 
управления образования 

Администрации города Когалыма
от 17.10.2014 №700                                                                                       
Положение 

о порядке комплектования  муниципальных дошкольных образовательных организаций города Когалыма, реализующих образовательную программу дошкольного образования 

1. Общие положения

1.1. Положение о порядке комплектования  муниципальных бюджетных дошкольных образовательных организаций города Когалыма, реализующих образовательную программу дошкольного образования (далее – Положение) регулирует единый порядок комплектования муниципальных  дошкольных образовательных организаций города Когалыма, реализующих образовательную программу дошкольного образования (далее - дошкольные образовательные организации), исходя из интересов ребёнка и удовлетворения потребности населения города Когалыма в дошкольном образовании.  

1.2. Положение разработано в соответствии с: 

· Конституцией Российской Федерации; 

· Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998              №145-ФЗ

· Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

· Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

· приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 №293 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»;

· приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 №1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам − образовательным программам дошкольного образования»; 

· приказом Министерства образования и науки Российской Федерации 17.10.2013 №1155 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта дошкольного образования»;

· постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации  от 15.05.2013 №26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций»;

· Законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 01.07.2013 №68-оз «Об образовании в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре»; 

· Законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 11.12.2013 №123-оз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа – Югры отдельными государственными полномочиями Ханты-Мансийского автономного округа – Югры в сфере образования и о субвенциях местным бюджетам на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования в муниципальных дошкольных образовательных организациях, общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в муниципальных общеобразовательных организациях, обеспечение дополнительного образования детей в муниципальных общеобразовательных организациях»; 

· Уставом города Когалыма; 

· решением Думы города Когалыма от 09.02.2006 №208-ГД                     «Об утверждении Положения об управлении образования Администрации города Когалыма». 

1.3. Настоящее Положение разработано в целях обеспечения соблюдения равенства прав граждан на общедоступное и бесплатное дошкольное образование с учетом льгот и преимуществ, установленных законодательством для отдельных категорий лиц, с учетом потребностей населения в получении услуг дошкольного образования, исходя из имеющихся в городе Когалыме условий и возможностей.

1.4. Комплектование дошкольных образовательных организаций детьми дошкольного возраста осуществляет управление образования Администрации города Когалыма (далее – Управление образования) с учётом требований действующих нормативных правовых актов Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югра и настоящего Положения.

1.5. Понятийная база Положения:

- порядок комплектования дошкольной образовательной организации - последовательность действий учредителя при формировании контингента воспитанников дошкольных образовательных организаций, осуществляемых в том числе посредством единого информационного ресурса, созданного в муниципальном районе (городском округе) или в субъекте Российской Федерации. Дошкольные образовательные организации комплектуются детьми, поставленными на учет для предоставления места в дошкольной образовательной организации;

- учет детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольной образовательной организации, - это государственная (муниципальная) услуга регистрации детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольной образовательной организации, на едином общедоступном портале, специально созданном в сети Интернет, фиксирующая дату постановки ребенка на учет, желаемую дату предоставления ребенку места в дошкольной образовательной организации, возраст ребенка. Результатом постановки детей на учет является формирование «электронной очереди» - поименного списка детей, нуждающихся в дошкольном образовании и присмотре и уходе в дошкольной образовательной организации и (или) иных формах;

- очередность в дошкольную образовательную организацию - это список детей, поставленных на учет для предоставления места в дошкольной образовательной организации в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченных на дату начала учебного года (01 сентября текущего учебного года). Показатели очередности - это численность детей, входящих в указанный список;

- актуальный спрос – численность детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольной образовательной организации в текущем учебном году;

- отложенный спрос - численность детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольной образовательной организации в последующие учебные годы; 
- единый информационный ресурс – ресурс, созданный органами государственной власти субъекта Российской Федерации, аккумулирующий данные о численности детей, поставленных на учет во всех городских округах (муниципальных районах), расположенных на территории субъекта Российской Федерации.

2. Порядок учета детей, нуждающихся в предоставлении места в

дошкольных образовательных организациях
2.1. Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных образовательных организациях (далее – учет) осуществляется в целях обеспечения «прозрачности» процедуры приема детей в образовательные организации, избежания нарушений прав ребенка при приеме в образовательные организации, планирования обеспечения необходимого и достаточного количества мест в образовательных организациях на конкретную дату для удовлетворения потребности граждан в дошкольном образовании, а также присмотре и уходе за детьми дошкольного возраста. 
2.2. Учет включает:

- предоставление муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет детей в дошкольные образовательные организации (далее – постановка на учет);

- составление поименного списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных образовательных организациях, в соответствии с датой постановки на учет и наличием права на предоставление места в дошкольных образовательных организациях во внеочередном или первоочередном порядке. В зависимости от даты, с которой планируется посещение ребенком дошкольной образовательной организации, реестр дифференцируется на списки погодового учета детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольной образовательной организации в текущем учебном году (с 01 сентября текущего календарного года) (актуальный спрос) и в последующие годы (отложенный спрос); 

- систематическое обновление реестра с учетом предоставления детям мест в дошкольной образовательной организации;

- формирование списка «очередников» из числа детей, нуждающихся в    предоставлении места в дошкольной образовательной организации в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченных на дату начала учебного года (01 сентября текущего учебного года).

2.3. Постановку на учет осуществляет структурное подразделение Управления образования – отдел дошкольного образования,  Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).
Заявителями на постановку на учет являются родители, опекуны или иные законные представители ребенка в возрасте от рождения до 7 лет включительно, постоянно или временно проживающие в городе Когалыме, нуждающиеся в зачислении своего (их) ребёнка (детей) в дошкольные образовательные организации города Когалыма.

От имени заявителя могут выступать иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.

2.4. Постановка на учет включает в себя следующие процедуры: 
1) прием и регистрация заявления о постановке на учет;

2) экспертиза предоставленных документов, подготовка и оформление уведомления о постановке на учет или об отказе в постановке на учет;
3) выдача (направление) уведомления о постановке на учет или об отказе в постановке на учет.

2.5. Для постановки на учет требуются следующие документы:

1) заявление о постановке на учет; 

2) документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, являющегося родителем (законным представителем) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства, являющегося родителем (законным представителем) ребенка;

3) свидетельство о рождении ребенка;

4) документ, подтверждающий полномочия законного представителя ребенка (при наличии);

5) документ, подтверждающий принадлежность к категории граждан, которым места в дошкольных образовательных организациях предоставляются на льготном основании (при наличии).

6) документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка) и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации (для иностранных граждан и родителей (законных представителей) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства).

При подаче заявления о постановке на учет в группы комбинированной направленности муниципального автономного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад «Солнышко» комбинированного вида» (далее – МАДОУ «Солнышко») родители (законные представители) дополнительно предоставляют заключение врачебной комиссии с рекомендацией посещения МАДОУ «Детский сад «Солнышко» комбинированного вида». 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы предоставляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.6. Способы подачи заявления о постановке на учет:

· при личном обращении в Управление образования, МФЦ;

· по почте, в том числе электронной в Управление образования;

· по факсимильной связи в Управление образования;

· посредством Единого и регионального порталов (далее – Портал).

2.7. Заявления о постановке на учет, поступившие в адрес Управления образования по почте, в том числе электронной, по факсимильной связи, подлежат обязательной регистрации специалистом Управления образования в журнале регистрации заявлений о постановке на учет в день поступления в Управление образования по форме согласно приложению 1 к данному Положению и в автоматизированной информационной системе «Аверс. Электронная  очередь в ДОО» (далее - АИС)  
В случае личного обращения заявителя в Управление образования, МФЦ заявление о постановке на учет подлежит обязательной регистрации специалистом Управления образования, МФЦ в АИС и в журнале регистрации заявлений по форме согласно приложению 1 к данному Положению.

В случае подачи родителями (законными представителями) заявления о постановке на учет посредством Портала заявление о постановке на учет подлежит обязательной регистрации в течение трех рабочих дней специалистом Управления образования в АИС, в журнале регистрации заявлений в Управление образования по форме согласно приложению 2  к данному Положению. Родителями (законными представителями) к интерактивной форме заявления прилагаются электронные образцы документов, подтверждающих сведения, указанные в заявлении о постановке на учет. 
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, посредством электронной почты Управлением образования, МФЦ не принимаются. 

При выдаче уведомления о постановке на учет или об отказе в постановке на учет лично родителям (законным представителям), запись о постановке на учет подтверждается подписью родителей (законных представителей) в журнале регистрации заявлений о постановке на учет.
В случае подачи родителями (законными представителями) заявления о постановке на учет посредством Портала при условии приложения всех требуемых документов специалист Управления образования присваивает данному заявлению статус «принято», который отображается в личном кабинете заявителя.
2.8. Родители (законные представители) имеют право внести следующие изменения в заявление о постановке на учет с сохранением даты постановки ребенка на учет:

- изменить ранее выбранный год поступления ребенка в дошкольную образовательную организацию;

- изменить выбранные ранее дошкольные образовательные организации;

- изменить сведения о льготе;

- изменить данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса, телефон, электронный адрес).

Родители (законные представители) могут внести изменения в заявление через личный кабинет на Портале или при личном обращении в Управление образования.

 Родители (законные представители) детей, поставленных на учет, в случае изменения данных, указанных в заявлении, обязаны своевременно известить об этом Управление образование.  

2.9. При составлении поименного списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных образовательных организациях, специалист Управления образования посредством АИС составляет списки поставленных на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных образовательных организациях в текущем учебном году и в последующие годы в соответствии с датой постановки на учет и с учетом права на предоставление места в дошкольных образовательных организациях во внеочередном и первоочередном порядке.

2.10. Внеочередным и (или) первоочередным правом на предоставление места в дошкольных образовательных организациях пользуются дети граждан, соответствующий порядок для которых предусмотрен законодательством Российской Федерации, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа – Югра и органами местного самоуправления города Когалыма. 
Перечень детей, имеющих право на внеочередное и (или) первоочередное предоставление места в дошкольных образовательных организациях,  представлен в приложении 3 к данному Положению. 
При отсутствии свободного места на момент обращения родителей (законных представителей), пользующимся внеочередным и первоочередным правом на предоставление места детям в дошкольных образовательных организациях, Управление образования может отказать родителям (законным представителям) в выдаче направления, до момента появления свободного места в дошкольных образовательных организациях.
При возникновении у родителей (законных представителей) права на льготу, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югра, муниципальными правовыми актами города Когалыма, и уведомлении об этом Управления образования, дети переводятся в соответствующий список с момента предоставления документа, подтверждающего принадлежность к льготной категории, на основании заявления  по форме согласно приложению 4 к данному Положению. 
Внутри одной льготной категории заявления выстраиваются по дате подачи заявления о постановке на учет. 

При утрате у родителей (законных представителей) права на льготу, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югра, муниципальными правовыми актами города Когалыма, дети переводятся в список детей, не имеющих льгот, по дате первоначального заявления на основании заявления родителей (законных представителей) по форме согласно приложению 5 к данному Положению.  
2.11. Список детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных образовательных организациях с 01 сентября текущего календарного года, формируется на 15 марта календарного года для предоставления ребенку места с 01 сентября календарного года. После установленной даты в список детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольной образовательной организации с 01 сентября текущего календарного года, при наличии свободных мест могут быть дополнительно включены дети, имеющие право внеочередного и первоочередного приема в дошкольных образовательных организациях, далее - дети, не относящиеся к льготным категориям.

2.12. При составлении поименного списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных образовательных организациях с 01 сентября текущего календарного года, специалист Управления образования формирует посредством АИС (по дате подачи родителями (законными представителями) заявления) следующие списки детей по каждой возрастной категории:  
 - общий список детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных образовательных организациях, не имеющих право на льготу;

- список детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных образовательных организациях, имеющих право на внеочередное и (или) первоочередное предоставление места;
- список детей, нуждающихся в предоставлении места в группах комбинированной направленности МАДОУ «Солнышко». 
Данные списки детей по каждой возрастной категории утверждаются приказом Управления образования.
2.13. Каждый список формируется с учётом возрастных категорий (возрастные категории определяются с 01 ноября прошлого года по 31 октября следующего года). Управлением образования определены следующие возрастные категории:

- от рождения до 1 года;
- от 1 года до 2 лет (включает в себя список с 1 года до 1 года 6 месяцев и с 1 года 6 месяцев до 2 лет*);

- от 2 до 3 лет;

- от 3 до 4 лет;

- от 4 до 5 лет;

- от 5 до 6 лет;

- от 6 до 7 лет.

*С 1 года 6 месяцев (с полутора лет) в дошкольные образовательные организации идут дети, рожденные с ноября по февраль включительно, так как этим детям на 01 сентября текущего учебного года уже есть полных 1 год 6 месяцев).

2.14. Обмен очёредностью между родителями (законными представителями) не допускается.

2.15. Исключение ребёнка из списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных образовательных организациях,  производится в следующих случаях: 
- на основании заявления родителей (законных представителей) по форме согласно приложению 6 к данному Положению;
- при зачислении в дошкольную образовательную организацию (автоматически в АИС меняется статус заявления с «направлен в ДОО» на «зачислен в ДОО»).
- при завершении комплектования в срок до 10 октября текущего календарного года при условии направления родителям (законным представителям) Управлением образования  письменного извещения по форме согласно приложению 7 к данному Положению о предоставлении места в дошкольных образовательных организациях с 01 сентября текущего календарного года (с уведомлением о вручении) посредством почтовой связи по указанному в заявлении о постановке на учет адресу и не обращения родителей (законных представителей) в указанный в письменном извещении срок в Управление образования за направлением для зачисления ребенка в дошкольные образовательные организации.   
3. Комплектование дошкольных образовательных организаций

3.1. Комплектование дошкольных образовательных организаций  осуществляет структурное подразделение Управления образования – отдел дошкольного образования.
   3.2. Комплектование дошкольных образовательных организаций  производится путем распределения по дошкольным образовательным организациям детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных образовательных организациях.

Комплектование дошкольных образовательных организаций  с 01 сентября текущего календарного года производится согласно утвержденных приказом Управления образования списков детей по каждой возрастной категории: 
- с 15 марта по 25 апреля текущего года в соответствии с количеством высвобождаемых мест на новый учебный год;

- с 10 мая при наличии невостребованных мест, распределяемых в период с 15 марта по 25 апреля текущего года, до полного укомплектования групп дошкольных образовательных организаций.
  3.3. Комплектование дошкольных образовательных организаций  в течение учебного года производится по мере высвобождения мест в дошкольных образовательных организациях.
В случае наличия свободных мест при личном приеме специалистом Управления образования заявления о постановке на учет специалист Управления образования выдаёт родителям (законным представителям) направление для зачисления ребенка в дошкольные образовательные организации (далее – направление) по форме согласно приложению 8 к настоящему Положению.
Специалист Управления образования систематически (не реже одного раза в месяц) в течение календарного года обобщает и анализирует через АИС сведения о наличии в дошкольных образовательных организациях свободных мест (освобождающихся мест и вновь созданных мест), предоставляя свободные места детям, состоящим на учете для предоставления места в текущем учебном году. 
В течение учебного года по мере высвобождения мест в дошкольных образовательных организациях, руководители дошкольных образовательных организаций обязаны оповестить специалиста Управления образования о высвобожденных местах в течение 3 рабочих дней с момента издания приказа об отчислении ребенка из дошкольной образовательной организации. Специалист Управления образования направляет на свободные места детей, состоящих на учете, в текущем учебном году, в порядке, определенном настоящим Положением. 
3.4. В течение учебного года функционирует межведомственная комиссия по распределению мест (при условии появления освобождающихся мест и вновь созданных мест) в дошкольных образовательных организациях города Когалыма детям граждан, находящихся в трудной жизненной ситуации.
3.5. До начала комплектования дошкольных образовательных организаций на 01 сентября текущего календарного года специалисты дошкольных образовательных организаций обязаны сформировать в АИС во вкладке «план приема» количество свободных мест по каждой возрастной группе на новый учебный год.  
3.6. Информацию о количестве высвобождаемых мест на новый учебный год предоставляется заведующими дошкольных образовательных организаций ежегодно до 28 февраля текущего года в Управление образование.

На основании данной информации Управление образования утверждает количество выделенных мест для детей, находящихся в списках детей по каждой возрастной категории, указанных в п. 2.12 настоящего Положения.
 В срок до 15 марта текущего года Управление образования утверждает поименный список (реестр) детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных образовательных организациях с 01 сентября текущего календарного года, по каждой возрастной категории. 
Приказы Управления образования, утверждающие:

- количество выделенных мест для детей, находящихся в списках детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных образовательных организациях с 01 сентября текущего календарного года по каждой возрастной категории, 
- поименный список (реестр) детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных образовательных организациях с 01 сентября текущего календарного года, по каждой возрастной категории, размещаются на сайте Управления образования в срок до 15 марта. 
График выдачи направлений, поименный список (реестр) детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных образовательных организациях с 01 сентября текущего календарного года, по каждой возрастной категории размещаются на информационном стенде Управления образования, в холле Администрации города Когалыма на первом этаже. 

В графике выдачи направлений содержится информация о сроках выдачи направлений с 15 марта по 25 апреля текущего года. Родители (законные представители) самостоятельно определяют дату и время получения направления в дошкольные образовательные организации путем внесения своей фамилии и инициалов в данный график. 
3.7.  С 15 марта по 25 апреля текущего года специалист Управления образования осуществляет выдачу направлений в соответствии с графиком выдачи направлений. Направления регистрируются в журнале регистрации выданных направлений по форме согласно приложению 9 к настоящему Положению.
Журнал регистрации выданных направлений ведется на бумажном носителе.

После выдачи направления в АИС специалист Управления образования меняет статус заявления с «принято» на «принято решение о зачислении», далее – на «направлен в дошкольную образовательную организацию».
 При выдаче направления в дошкольные образовательные организации учитываются пожелания родителей (законных представителей) о посещении их ребенком определенной дошкольной образовательной организации (при наличии свободных мест).  При отсутствии свободных мест в выбранной дошкольной образовательной организации, родителям (законным представителям) могут быть предложены свободные места в других дошкольных образовательных организациях. 
3.8. При получении направления родители (законные представители), имеющие право на льготу, обязаны предоставить подтверждающий документ.

В случае непредставления документа, подтверждающего право на льготу, направление не выдается, ребенок включается в общий список очередности по дате подачи первичного заявления родителями (законными представителями).

3.9. Если родители (законные представители) детей, указанных в утвержденных приказом Управления образования поименных списках (реестрах) детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных образовательных организациях с 01 сентября текущего календарного года, не обратились в Управление образования для получения направлений с 15 марта по 01 сентября текущего года, их дети остаются в списках на 01 сентября следующего учебного года за исключением случаев, указанных в п. 2.15 настоящего Положения.
3.10. Специалист Управления образования до 01 мая текущего года анализирует информацию о количестве выданных направлений, количестве детей из поименных списков (реестров) детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных образовательных организациях с 01 сентября текущего календарного года, родители (законные представители) которых не обратились за направлением в период с 15 марта по 25 апреля текущего года.

С 10 мая по 01 августа текущего года специалист Управления образования направляет родителям (законным представителям) детей из поименного списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных образовательных организациях с 01 сентября текущего календарного года, которые не обратились в Управление образования за направлением, письменное извещение посредством почтовой связи (с уведомлением о вручении) о предоставлении места в дошкольных образовательных организациях с 01 сентября текущего календарного года по форме согласно приложению 7 к данному Положению.    
Специалист Управления образования до 01 мая текущего года составляет дополнительный поименный список (реестр) детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных образовательных организациях с 01 сентября текущего календарного года, который утверждается приказом Управления образования. 
3.11. С 10 мая текущего года, при наличии невостребованных мест, распределяемых в период с 15 марта по 25 апреля текущего года, специалист Управления образования осуществляет выдачу направлений согласно утвержденного дополнительного поименного списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных образовательных организациях с 01 сентября текущего календарного года, до полного укомплектования групп дошкольных образовательных организаций.
3.12. Если родители (законные представители) своевременно не сообщили в Управление образования об изменении контактной информации (номера телефона, домашнего адреса и др.) и у Управления образования отсутствует возможность уведомить родителей (законных представителей) о выдаче направления их ребенку, место передается следующему по очереди ребенку, находящемуся в поименном списке (реестре) детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных образовательных организациях с 01 сентября текущего календарного года, в порядке, определенном настоящим Положением.

3.13. Родители (законные представители) в течение 10 календарных дней с даты выдачи направления обязаны обратиться в дошкольную образовательную организацию для регистрации направления.

В случае, если родители (законные представители) не обратились в дошкольную образовательную организацию для регистрации направления в указанный срок без уважительной причины, направление, выданное Управлением образования, утрачивает силу (аннулируется). В этом случае дошкольная образовательная организация имеет право не принимать от родителей (законных представителей) заявление на зачисление ребенка в дошкольную образовательную организацию.  
В случае аннулирования направления за гражданами сохраняется право подачи заявления на общих основаниях, установленных настоящим Положением.

Освободившееся место распределяется Управлением образования в порядке, определенном настоящим Положением.

3.14. Уважительными причинами не обращения родителей (законных представителей) в дошкольную образовательную организацию для регистрации направления являются: болезнь (не более двух месяцев) ребенка и (или) родителей (законных представителей), отпуск родителей (законных представителей), длительная командировка родителей (законных представителей), пожар, наводнение и иные чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера.

О наличии уважительных причин родители (законные представители):

- уведомляют дошкольную образовательную организацию (письменное заявление, по телефону, факсимильной или почтовой связью) в срок до 10 календарных дней;

- подтверждают наличие уважительных причин соответствующими документами.

При наличии уважительных причин срок обращения в дошкольную образовательную организацию для регистрации направления продлевается на время уважительных причин.

3.15. Родители (законные представители), зарегистрировавшие в дошкольной образовательной организации направление, выданное Управлением образования  на 01 сентября текущего учебного года, обязаны  обратиться в дошкольную образовательную организацию с заявлением о зачислении  до 01 сентября текущего учебного года.   

3.16. На основании заявления родителей (законных представителей) о зачислении ребенка в дошкольную образовательную организацию заключается договор о взаимоотношениях дошкольной образовательной организации с родителями (законными представителями).
3.17. В течение 3 рабочих дней со дня заключения договора о взаимоотношениях дошкольной образовательной организации с родителями (законными представителями) издается приказ о зачислении ребёнка (детей) в дошкольную образовательную организацию. 
После издания приказа ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольной образовательной организации (автоматически в АИС меняется статус заявления с «направлен в ДОО» на «зачислен в ДОО»).
    3.18. Направление, зарегистрированное в дошкольной образовательной организации, аннулируется (возвращается руководителем дошкольной образовательной организации в Управление образования) в следующих случаях:

- ребенок не поступил в дошкольную образовательную организацию на начало комплектования групп в дошкольных образовательных организациях (на 01 сентября текущего года) более одного месяца без уважительной причины;

- ребенок не поступил в дошкольную образовательную организацию после получения направления (в течение календарного года) более одного месяца без уважительной причины.
В случае аннулирования направления (возврата руководителем дошкольной образовательной организации в Управление образования) за гражданами сохраняется право подачи заявления на общих основаниях, установленных настоящим Положением. 

Освободившееся место при аннулировании направления распределяется Управлением образования в порядке, определенном настоящим Положением,

3.19. Уважительные причины не обращения родителей (законных представителей) в дошкольную образовательную организацию в случаях, указанных в 3.18. настоящего Положения, определяются в соответствии с пунктом 3.14.  настоящего Положения.

При наличии уважительных причин за ребенком сохраняется место в дошкольной образовательной организации на время действия уважительных причин. 
3.20. Родители (законные представители) в любое время вправе отказаться от получения или полученного направления в дошкольную образовательную организацию путем подачи в Управление образования соответствующего заявления по формам согласно приложению 10 к настоящему Положению.

В случае отказа от полученного направления родители (законные представители) предоставляют в Управление образования оригинал выданного направления. 
В этом случае направление аннулируется, освободившееся место распределяется Управлением образования в порядке, определенном настоящим Положением.
3.21. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования в группы компенсирующей и комбинированной направленности только с согласия родителей (законных представителей) и на основании заключения территориальной психолого-медико-педагогической комиссии.

4. Порядок перевода воспитанников
4.1. Перевод воспитанников осуществляется в следующих случаях:

- в следующую возрастную группу;

- в группу компенсирующей, комбинированной направленности;

- по заявлению родителей (законных представителей) о переводе ребёнка из дошкольной образовательной в прочие организации или учреждения при наличии в них свободных мест соответствующей возрастной категории в соответствии с медицинским заключением (на период оздоровления или коррекции);
- по заявлению родителей (законных представителей) о переводе ребёнка из одной дошкольной образовательной организации в другую дошкольную образовательную организацию;
- по обоюдному согласию родителей (законных представителей) о переводе детей из одной дошкольной образовательной организации в другую (взаимообмен местами в дошкольных образовательных организациях по одной возрастной категории);
- в другую дошкольную образовательную организацию на период ремонта, временного закрытия по иным причинам.
На основании заявления родителей (законных представителей) на перевод из одной дошкольной образовательной организации в другую дошкольную образовательную организацию специалист Управления образования осуществляет перевод в АИС.  

4.2. Перевод в следующую возрастную группу осуществляется на 01 сентября календарного года в связи с достижением воспитанниками следующего возрастного периода, на основании приказа заведующего дошкольной образовательной организацией.
Повторное обучение в подготовительной группе допускается только на основании заключения территориальной психолого-медико-педагогической комиссии.

4.3.
Перевод воспитанников в группу компенсирующей, комбинированной  направленности осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) и на основании заключения территориальной психолого-медико-педагогической комиссии города Когалыма. Оформляется перевод на основании приказа заведующего дошкольной образовательной организацией.

4.4. Перевод ребёнка из дошкольной образовательной организации в прочие организации или учреждения осуществляется на основании заявления родителей и приказа заведующего дошкольной образовательной организацией о приостановлении образовательных отношений с внесением соответствующих дополнений в договор о взаимоотношениях дошкольной образовательной организации с родителями (законными представителями). 
4.5. Перевод детей из одной дошкольной образовательной организации в другую осуществляется Управлением образования в следующем порядке:
-  путем подачи в Управление образования соответствующего заявления родителей (законных представителей) по форме согласно приложению 11 к настоящему Положению. Заявление о переводе регистрируются в журнале регистрации заявлений о переводе ребёнка из одной дошкольной образовательной организации в другую дошкольную образовательную организацию по форме согласно приложению 12 к настоящему Положению.     

При условии наличия свободных мест специалист Управления образования осуществляет перевод воспитанника из одной дошкольной образовательной организации в другую  на основании заявления родителей (законных представителей) по форме согласно приложению 13 к настоящему Положению путем внесения соответствующих записей в направление с обязательной постановкой печати Управления образования и в журнал регистрации перевода ребёнка из одной дошкольной образовательной организации в другую дошкольную образовательную организацию по форме согласно приложению 14 к настоящему Положению. 
В случае отсутствия свободных мест заявление о переводе остается на рассмотрении в Управлении образования до появления свободных мест в обозначенной в заявлении дошкольной образовательной организации. 

- при одновременном обращении родителей (законных представителей) в Управление образования, самостоятельно нашедших вариант перевода детей из одной дошкольной образовательной организации в другую (взаимообмен местами в дошкольных образовательных организациях по одной возрастной категории). 

В данном случае на основании заявления родителей (законных представителей) по форме согласно приложению 13 к настоящему Положению специалист Управления образования осуществляет перевод путем внесения соответствующих записей в направления с обязательной постановкой печати Управления образования и в журнал регистрации перевода ребёнка из одной дошкольной образовательной организации в другую дошкольную образовательную организацию по форме согласно приложению 14 к настоящему Положению.  

4.6. Перевод детей из одной дошкольной образовательной организации в другую на период ремонта, временного закрытия по иным причинам осуществляется на основании соглашения между дошкольными учреждениями  с продлением срока действия договора об образовании. 

Дошкольная образовательная организация, планируемая ко временному закрытию, направляет в Управление образования ходатайство о временном закрытии и переводе детей в другие дошкольные образовательные организации.
Управление образования на основании ходатайства дошкольной образовательной организации, планируемой ко временному закрытию, издает приказ о закрытии и переводе детей в другие образовательные организации, указанные в заявлении родителей (законных представителей), при наличии свободных мест.
Дошкольная образовательная организация, планируемая ко временному закрытию, информирует родителей (законных представителей) о временном закрытии и переводе детей в другие дошкольные образовательные организации по желанию родителей (законных представителей). 

На основании данной информации родители (законные представители) подают руководителю дошкольной образовательной организации, планируемой ко временному закрытию, заявление о приостановлении образовательных отношений  и переводе ребенка в другую дошкольную образовательную организацию.
Дошкольная образовательная организация, планируемая ко временному закрытию, согласно заявлениям родителей (законных представителей) составляет поименный список детей, переводимых в другие образовательные организации.

На основании заявления родителей (законных представителей) о приостановлении образовательных отношений  и переводе ребенка в другую дошкольную образовательную организацию вносится соответствующее дополнение в договор о взаимоотношениях дошкольной образовательной организации с родителями (законными представителями). 

Дополнение в договор о взаимоотношениях дошкольной образовательной организации с родителями (законными представителями) составляется в письменной форме в виде дополнительного соглашения, которое вступает в силу с момента его подписания обеими сторонами и является неотъемлемой частью договора о взаимоотношениях дошкольной образовательной организации с родителями (законными представителями). 
Дошкольная образовательная организация, планируемая ко временному закрытию, издает приказ о временном закрытии и об отчислении воспитанников (поименный список) в порядке перевода с сохранением места в другие образовательные организации, указанные в заявлении родителей (законных представителей), и приостановлении образовательных отношений с воспитанниками (поименный список) на основании дополнительного соглашения к договору о взаимоотношениях дошкольной образовательной организации с родителями (законными представителями). 

 Родители (законные представители) переводимых воспитанников обращаются в дошкольные образовательные организации, в которые осуществляется перевод воспитанников согласно приказу Управления образования, подают заявление о срочном (временном) зачислении и заключают срочный (временный) договор о взаимоотношениях дошкольной образовательной организации с родителями (законными представителями). 
Дошкольные образовательные организации, в которые осуществляется перевод воспитанников согласно приказу Управления образования, на основании заключенного срочного (временного) договора о взаимоотношениях дошкольной образовательной организации с родителями (законными представителями) издают приказ о временном зачислении воспитанников (поименный список). 
При открытии временно закрытой дошкольной образовательной организации перевод детей осуществляется на основании:

- приказов дошкольных образовательных организаций, в которые были переведены дети, об отчислении в соответствии с исполнением срочного (временного) договора о взаимоотношениях дошкольной образовательной организации с родителями (законными представителями);
- приказа временно закрытой дошкольной образовательной организации об открытии и возобновлении договора о взаимоотношениях дошкольной образовательной организации с родителями (законными представителями).
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Журнал регистрации заявлений о постановке на учет детей, нуждающихся в предоставлении места 
в дошкольных образовательных организациях 
	Дата                 подачи 
заявления
	№                      п/п
	Ф.И.О.                                                   ребенка
	Дата   рождения ребенка
	Информация  о   родителях (законных представителях)                  (Ф.И.О.)
	Место жительства:

1.По месту регистрации  

2. Фактическое место проживания
	Право на внеочередное и (или) первоочередное предоставление места
	Подпись родителя (законного представителя) о получении уведомления постановке на учет
	Примечание
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Журнал регистрации заявлений о постановке на учет детей, нуждающихся в предоставлении места 
в дошкольных образовательных организациях,  посредством Единого и регионального порталов
	Дата присвоения статуса «принято»
	№ п/п
	Ф.И.О.                                                   ребенка
	Дата   рождения ребенка
	Примечание
	Дата  подачи 
заявления родителями 
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Приложение 3
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муниципальных дошкольных образовательных 
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Перечень детей, имеющих право на внеочередное и (или) первоочередное предоставление места

в дошкольных образовательных организациях
	Наименование льготной категории детей, имеющих право на внеочередное и (или) первоочередное предоставление места в дошкольных образовательных организациях
	Основание
	Подтверждающие документы

	Право на внеочередное предоставление места в дошкольных образовательных организациях города Когалыма:

	Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС
	Закон Российской Федерации от 15.05.1991 №1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»
	Удостоверение, подтверждающее, что его владелец подвергся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС

	Дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан
	Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 №2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»
	Документ, подтверждающий статус граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан

	Дети сотрудников прокуратуры
	Федеральный закон от 17.01.1992 №2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»
	Удостоверение сотрудника прокуратуры либо справка с места работы

	Дети судей
	Закон Российской Федерации от 26.06.1992 №3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»
	Удостоверение судьи

	Дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации
	Федеральный закон от 28.12.2010 №403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»
	Удостоверение сотрудника Следственного комитета либо справка с места работы

	Дети сотрудников дошкольных образовательных организаций города Когалыма на период их работы в дошкольных образовательных организаций города Когалыма
	Решение Думы города Когалыма от 29.03.2012 №137-ГД «О предоставлении права на внеочередное и первоочередное получение места в муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»
	Свидетельство о рождении ребенка, копия приказа о приеме на работу в дошкольную образовательную организацию города Когалыма

	Право на первоочередное предоставление места в дошкольных образовательных организациях города Когалыма:

	Дети из многодетных семей
	Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 №431 «О мерах по социальной поддержке семей»;

Закон Ханты-Мансийского автономного округа-Югры от 07.07.2004 №45-оз «О поддержке семьи, материнства, отцовства и детства в Ханты-Мансийском автономном округе-Югре» 
	Удостоверение многодетной семьи

	Дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом 
	Указ Президента Российской Федерации от 02.10.1992 №1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»
	Справка МСЭ о наличии инвалидности либо удостоверение о наличии инвалидности 

	Дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями
	Федеральный закон от 27.05. 1998 №76-ФЗ «О статусе военнослужащих»
	Справка из воинской части, подтверждающая, что гражданин является военнослужащим, или военный билет

	Дети сотрудников полиции
	Федеральный закон от 07.02.2011 №3-ФЗ «О полиции»
	Удостоверение сотрудника органов внутренних дел либо справка с места работы

	Дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей
	Федеральный закон от 07.02.2011 №3-ФЗ «О полиции»
	Документ, подтверждающий статус сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей

	Дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции
	Федеральный закон от 07.02.2011 №3-ФЗ «О полиции»
	Документ, подтверждающий статус сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции

	Дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	Федеральный закон от 07.02.2011 №3-ФЗ «О полиции»
	Документ, подтверждающий статус гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции

	Дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции
	Федеральный закон от 07.02.2011 №3-ФЗ «О полиции»
	Документ, подтверждающий статус гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции

	Дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции
	Федеральный закон от 07.02.2011 №3-ФЗ «О полиции»
	Удостоверение сотрудника органов внутренних дел либо справка с места работы

	Дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации
	Федеральный закон от 30.12.2012 №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
	Удостоверение сотрудника федеральных органов исполнительной власти либо справка с места работы

	Дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей
	Федеральный закон от 30.12.2012 №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
	Документ, подтверждающий статус сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей

	Дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах
	Федеральный закон от 30.12.2012 №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
	Документ, подтверждающий статус сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах

	Дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах
	Федеральный закон от 30.12.2012 №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
	Документ, подтверждающий статус гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах

	Дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах
	Федеральный закон от 30.12.2012 №283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
	Документ, подтверждающий статус гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах

	Дети, находящиеся под опекой
	Решение Думы города Когалыма от 29.03.2012 №137-ГД «О предоставлении права на внеочередное и первоочередное получение места в муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»
	Постановление об установлении опеки 

	Дети одиноких родителей
	Решение Думы города Когалыма от 29.03.2012 №137-ГД «О предоставлении права на внеочередное и первоочередное получение места в муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»
	Документы, подтверждающие статус одинокого родителя;

в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери

	Дети, родители (один из родителей) которых обучается в образовательных организациях на дневной форме обучения (студенты)
	Решение Думы города Когалыма от 29.03.2012 №137-ГД «О предоставлении права на внеочередное и первоочередное получение места в муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»
	Документ, подтверждающий статус обучающегося в образовательных организациях на дневной форме обучения (студенты)

	Дети граждан, находящихся в трудной жизненной ситуации (по решению межведомственной комиссии)
	Решение Думы города Когалыма от 29.03.2012 №137-ГД «О предоставлении права на внеочередное и первоочередное получение места в муниципальных бюджетных дошкольных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»
	Личное заявление с приложением подтверждающих документов


Приложение 4
к Положению о порядке комплектования  

муниципальных дошкольных образовательных 

организаций города Когалыма, реализующих 

образовательную программу дошкольного образования 

	Начальнику управления образования

Администрации города Когалыма



	от
	

	ФИО родителя полностью 

	

	
	

	проживающего (ей)

	улица, дом, квартира

	сот.тел. мамы
	

	сот.тел.папы
	

	дом.телефон
	

	место работы
	

	


	Прошу Вас перевести моего ребёнка -

	                                                                                      ФИО ребёнка, дата рождения

из общего списка детей, не имеющих право на льготу, в список детей, имеющих право на льготу, так 

	как являюсь/являемся

	указать причину

Поставлены на учет в общий список детей, не имеющих право на льготу, с  «          »               20      г.


	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	подпись родителя
	расшифровка подписи


Переведен в список детей, имеющих право на льготу, с  «_____»_________ 20___ г.

	Специалист ОДО управления образования

	Администрации города Когалыма
	
	  
	


                                                                                                                                        подпись                    расшифровка подписи
Приложение 5

к Положению о порядке комплектования  

муниципальных дошкольных образовательных 

организаций города Когалыма, реализующих 
образовательную программу дошкольного образования 

	Начальнику управления образования

Администрации города Когалыма



	от
	

	ФИО родителя полностью 

	

	
	

	проживающего (ей)

	улица, дом, квартира

	сот.тел. мамы
	

	сот.тел.папы
	

	дом.телефон
	

	место работы
	

	

	

	Прошу Вас перевести моего ребёнка -

	                                                                                      ФИО ребёнка, дата рождения

из списка детей, имеющих право на льготу, в общий список детей, не имеющих право на льготу, в 

	связи с  

	причина


	Поставлены на учет в список детей, имеющих право на льготу, с  «        »                    20      г. 


	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	подпись родителя
	расшифровка подписи


Переведен по дате первоначального заявления в общий список детей, не имеющих право на льготу, с «_____» _________ 20___ г.  
	Специалист ОДО управления образования

	Администрации города Когалыма
	
	  
	


                                                                                                                                       подпись                    расшифровка подписи
Приложение 6

к Положению о порядке комплектования  

муниципальных дошкольных образовательных 

организаций города Когалыма, реализующих 

образовательную программу дошкольного образования 

	Начальнику управления образования

Администрации города Когалыма



	от
	

	ФИО родителя полностью 

	

	
	

	проживающего (ей)

	улица, дом, квартира

	сот.тел. мамы
	

	сот.тел.папы
	

	дом.телефон
	

	место работы
	

	

	


	Прошу исключить моего ребёнка -

	ФИО, дата рождения

из списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных

	образовательных организациях, в связи с 

	указать причину




	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	подпись родителя

(законного представителя)
	расшифровка подписи


Исключен из списка детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных образовательных организациях,  с «_____» _________ 20___ г.  
	Специалист ОДО управления образования

	Администрации города Когалыма
	
	  
	


                                                                                                                                       подпись                    расшифровка подписи
Приложение 7

к Положению о порядке комплектования  

муниципальных дошкольных образовательных 

организаций города Когалыма, реализующих 

образовательную программу дошкольного образования 

Уважаемый (ая) ____________________________

Управление образования Администрации города Когалыма информирует Вас о том, что Вашему ребенку ____________________________________________
                                                                                           Ф.И.О., дата рождения

предоставлено место в дошкольной образовательной организации города Когалыма с 01 сентября  20__ - 20- __ учебного года. 


Вам необходимо в срок до ____________ текущего года получить направление для зачисления Вашего ребенка в дошкольную образовательную организацию по адресу: ул. Дружбы Народов, дом 7, кабинет 401. Время приема: вторник, четверг с 9.00 до 12.00 и с 14.00 до 16.00. 

 В случае Вашего не обращения за направлением в указанный срок, Ваш ребенок будет исключен из списка (реестра) детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных образовательных организациях.
Начальник управления образования 

Администрации города Когалыма            _________________          ______________


  подпись                                                    Ф.И.О.



Письменное извещение подготовил:

специалист ОДО управления образования

Администрации города Когалыма                       ______________          ______________

                                                                           подпись                                                    Ф.И.О.
Приложение 8

к Положению о порядке комплектования  

муниципальных дошкольных образовательных 

организаций города Когалыма, реализующих 

образовательную программу дошкольного образования

	НАПРАВЛЕНИЕ    
	№
	
	

	для зачисления ребёнка в дошкольную образовательную  организацию города Когалыма в __________ учебном году


	

	Дата выдачи
	«
	
	»
	
	20__ г.
	

	

	В ________ 
	« _____________»  
	направляется для зачисления

	

	

	Ф.И.О. ребёнка полностью



	
	г.р.,     в группу с  
	
	

	число, месяц, год рождения                                                                        возрастная категория


	

	Основание для выдачи направления:
	

	

	Начальник управления образования

Администрации города Когалыма
	
	
	

	

	                                                               М.П.

	

	Специалист ОДО управления образования

	Администрации города Когалыма
	
	  
	

	

	Направление действительно для регистрации 
в дошкольной образовательной организации 
в течение 10 календарных дней с даты выдачи 

	Сведения, заполняемые родителями (законными представителями) при регистрации направления в дошкольной образовательной организации:

	Мать
	

	                                         
	                    Ф.И.О.

	
	тел.
	

	.                                        место работы

	Отец
	

	                                         
	                   Ф.И.О.

	
	тел.
	

	                                         место работы

	Домашний адрес
	
	дом.тел.
	

	
	

	

	Произведён перевод  в 
	

	
	

	Дата  перевода
	«
	
	»
	
	20___ г.
	

	
	
	
	
	
	
	

	Специалист ОДО управления образования

	Администрации города Когалыма
	
	  
	

	                                                                     М.П.
	
	


Приложение 9
к Положению о порядке комплектования  

муниципальных дошкольных образовательных 

организаций города Когалыма, реализующих 

образовательную программу дошкольного образования

Журнал регистрации выданных направлений
для зачисления ребенка в дошкольные образовательные организации
	Номер
	Дата выдачи направления, наименование ДОО
	Ф.И.О.                                                   ребенка
	Дата   рождения ребенка
	Информация  о   родителях (законных представителях)                  (Ф.И.О.)
	Место   жительства


	Документы, подтверждающие право на льготное получение места в ДОО
	Подпись родителя (законного представителя) 

	направления
	возрастная категория
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 10

к Положению о порядке комплектования  

муниципальных дошкольных образовательных 

организаций города Когалыма, реализующих 

образовательную программу дошкольного образования

	Начальнику управления образования

Администрации города Когалыма



	от
	

	ФИО родителя полностью 

	

	
	

	проживающего (ей)

	улица, дом, квартира

	сот.тел. мамы
	

	сот.тел.папы
	

	дом.телефон
	

	место работы
	

	

	


	

	Я отказываюсь от предложенного места, полученного места в ДОО (нужное подчеркнуть) 

	на 20__  -20__   учебный год.

	Прошу Вас оставить, восстановить (нужное подчеркнуть) моего ребёнка -

	

	ФИО ребёнка, дата рождения

в списке (реестре) детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольных образовательных

	организациях

	

	


	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	подпись родителя

(законного представителя)
	расшифровка подписи


	Специалист ОДО управления образования

	Администрации города Когалыма
	
	  
	


                                                                                                                                       подпись                    расшифровка подписи
Приложение 11

к Положению о порядке комплектования  

муниципальных дошкольных образовательных 

организаций города Когалыма, реализующих 

образовательную программу дошкольного образования

	Начальнику управления образования

Администрации города Когалыма



	от
	

	ФИО родителя полностью 

	

	
	

	проживающего (ей)

	улица, дом, квартира

	сот.тел. мамы
	

	сот.тел.папы
	

	дом.телефон
	

	место работы
	

	

	

	Прошу перевести моего ребёнка -
ФИО, дата рождения

из дошкольной образовательной организации «___________» в дошкольную образовательную
«___________», «____________», «___________» при появлении свободных мест 

«

»

20

г.

подпись родителя

(законного представителя)

расшифровка подписи

Специалист ОДО управления образования

Администрации города Когалыма

                                                                                                                                       подпись                    расшифровка подписи



Приложение 12

к Положению о порядке комплектования  

муниципальных дошкольных образовательных 

организаций города Когалыма, реализующих 

образовательную программу дошкольного образования

Журнал регистрации заявлений о переводе ребёнка
из одной дошкольной образовательной организации в другую дошкольную образовательную организацию

	№                      п/п
	Дата подачи заявления
	Ф.И.О.                                                   ребенка, дата рождения
	Информация  о   родителях (законных представителях)                  (Ф.И.О.)
	ДОО (посещаемое, желаемое)
	Подпись родителя (законного представителя) 

	
	
	
	
	
	


Приложение 13

к Положению о порядке комплектования  

муниципальных дошкольных образовательных 

организаций города Когалыма, реализующих 

образовательную программу дошкольного образования

	Начальнику управления образования

Администрации города Когалыма



	от
	

	ФИО родителя полностью 

	

	
	

	проживающего (ей)

	улица, дом, квартира

	сот.тел. мамы
	

	сот.тел.папы
	

	дом.телефон
	

	место работы
	

	

	


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу перевести моего ребенка,

	Ф.И.О. ребёнка полностью, дата рождения ребёнка



	(номер свидетельства о рождении ребенка)




	Ф.И.О. родителя (законного представителя) полностью

из дошкольной образовательной организации «_________________» 

	в дошкольную образовательную организацию «________________» 

	в группу с ___ до ___ лет

	

	 «Согласен (согласна) на  включение в Реестр очередности (перевод) и обработку персональных данных: своей фамилии, имени, отчества, адреса места жительства, а также фамилии, имени, отчества, даты рождения и адреса места жительства, данных свидетельства о рождении моего несовершеннолетнего ребенка (в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152 «О персональных данных»).

Подпись заявителя____________________


	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	подпись родителя

(законного представителя)
	расшифровка подписи


	Специалист ОДО управления образования

	Администрации города Когалыма
	
	  
	


                                                                                                                                       подпись                    расшифровка подписи
Приложение 14

к Положению о порядке комплектования  

муниципальных дошкольных образовательных 

организаций города Когалыма, реализующих 

образовательную программу дошкольного образования

Журнал регистрации перевода ребёнка
из одной дошкольной образовательной организации в другую дошкольную образовательную организацию
	Дата                 подачи 
заявления
	№                      п/п
	Ф.И.О.                                                  ребенка
	Дата   рождения ребенка
	Информация  о   родителях (законных представителях)                  (Ф.И.О.)
	Место   жительства:

1.По месту регистрации

2.Фактическое место проживания
	Посещаемое ДОО 
	Желаемое ДОО
	Подпись родителя (законного представителя) 
	Дата выдачи, номер направления

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


