[image: image1.png]



ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДА  КОГАЛЫМА

Ханты-Мансийского автономного округа - Югры

От «29»    декабря  2014 г.                                       

 №3573
Об утверждении Положения 

об учёте детей, подлежащих 

обучению по образовательным 

программам дошкольного, начального 

общего, основного общего и среднего 

общего образования в образовательных 

организациях, расположенных 

в городе Когалыме
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  №131-ФЗ                «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 6 части 1 статьи 9 Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ  «Об образовании в Российской Федерации», статьями 9, 14 Федерального Закона от 24.06.1999 №120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», статьей 28 Устава города Когалыма:

1. Утвердить Положение об учёте детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в образовательных организациях, расположенных в городе Когалыме (далее – Положение), согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Управлению образования Администрации города Когалыма (С.Г.Гришина) осуществлять учёт детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в образовательных организациях, расположенных в городе Когалыме, в соответствии с Положением, утверждённым пунктом 1 настоящего постановления.

3. Рекомендовать учреждениям и организациям города Когалыма всех форм собственности оказать в рамках имеющейся компетенции содействие управлению образования Администрации города Когалыма в осуществлении  учёта детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в городе Когалыме.

4. Управлению образования Администрации города Когалыма (С.Г.Гришина) направить в юридическое управление Администрации города Когалыма текст настоящего постановления и приложение к нему, его реквизиты, сведения об источнике официального опубликования в порядке и в сроки, предусмотренные распоряжением Администрации города Когалыма от 19.06.2013 №149-р «О мерах по формированию регистра муниципальных правовых актов Ханты-Мансийского автономного округа - Югры» для дальнейшего направления в Управление государственной регистрации нормативных правовых актов Аппарата Губернатора Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

5. Опубликовать настоящее постановление и приложение к нему в газете «Когалымский вестник» и разместить на официальном сайте Администрации города Когалыма в сети «Интернет» (www.admkogalym.ru).

6. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации города Когалыма О.В.Мартынову.

Глава Администрации города Когалыма
                          В.И.Степура
Согласовано:

зам. главы Администрации г.Когалыма


О.В.Мартынова

начальник УО






С.Г.Гришина

начальник ЮУ
                     




И.А.Леонтьева

начальник ОО ЮУ





С.В.Панова

Подготовлено:

начальник отдела УО





М.Г.Власенко

Разослать: УО-2, ЮУ, газета, ООО «Ваш консультант», прокуратура.
Приложение

к постановлению Администрации города Когалыма
от 29.12.2014 №3573
Положение 

об учёте детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в образовательных организациях, расположенных в городе Когалыме
1. Общие положения

1.1. Положение об учёте детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в образовательных организациях, расположенных в городе Когалыме (далее – Положение) регулирует порядок учёта детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в образовательных организациях, расположенных в                     городе Когалыме (далее – учёт детей), устанавливает сроки и              периодичность проведения учёта детей, определяет полномочия и порядок взаимодействия управления образования Администрации города Когалыма (далее – Управление образования) с органами, организациями и учреждениями, участвующими в проведении учёта детей.
1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом от 24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 24.06.1999 №120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

· Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

· иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры по вопросам организации и проведения учёта детей. 
1.3. Ежегодному учёту подлежат все дети в возрасте от 0 лет до 18 лет, проживающие (постоянно или временно) или находящиеся на территории города  Когалыма независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания).

1.4. Выявление и учёт детей, не получающих общего образования, осуществляется в рамках взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних совместно с заинтересованными лицами и организациями в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами.

1.5. Информация по учёту детей подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, в соответствии с требованиями и Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».
1.6. Организацию работы по учёту детей осуществляет Управление образования.
1.7. Управление образования закрепляет муниципальные общеобразовательные организации и муниципальные дошкольные образовательные организации за территориями (домами, расположенными на территориях) города Когалыма на основании распорядительного акта.
2. Формирование учётных данных
2.1. Учёт детей осуществляется путем создания и ведения информационных баз данных различных категорий детей согласно подпункту 3.1.10 пункта 3.1 настоящего Положения.

Поступающая информация по учёту детей в соответствии с настоящим Положением  формируется и хранится в Управлении  образования.

2.2. В учёте детей участвуют:

· муниципальные общеобразовательные организации (далее – общеобразовательные организации);

· муниципальные дошкольные образовательные организации (далее – дошкольные образовательные организации);

· бюджетное учреждение профессионального образования                    Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Когалымский политехнический колледж»;

· филиал Государственного автономного образовательного учреждения среднего профессионального образования Свердловской области «Уральский колледж строительства, архитектуры и предпринимательства»;
· бюджетное учреждение Ханты-Мансийского автономного                  округа – Югры «Когалымская городская больница» (далее – БУ «Когалымская городская больница») (в пределах своей компетенции);

· Управление социальной защиты населения по г. Когалыму Департамента социального развития Ханты – Мансийского автономного округа – Югры (в пределах своей компетенции);

· отделение по делам несовершеннолетних отдела участковых уполномоченных полиции и делам несовершеннолетних Отдела Министерства внутренних дел России по городу Когалыму (в пределах своей компетенции);
· другие органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (в пределах своей компетенции).

 2.3. Источниками сведений о детях, подлежащих учёту, служат:

· данные общеобразовательных организаций об обучающихся в них детях, вне зависимости от их места проживания;

· списки воспитанников дошкольных образовательных организаций, вне зависимости от их места проживания;
· списки несовершеннолетних обучающихся бюджетного учреждения профессионального образования Ханты-Мансийского автономного                 округа – Югры «Когалымский политехнический колледж», предоставляемые данной образовательной организацией по запросу начальника Управления образования;
· списки несовершеннолетних обучающихся филиала Государственного автономного образовательного учреждения среднего профессионального образования Свердловской области «Уральский колледж строительства, архитектуры и предпринимательства», предоставляемые данной образовательной организацией по запросу начальника Управления образования;
· списки несовершеннолетних, получающих общее образование вне образовательной организаций в форме семейного образования и самообразования;
· списки детей, составленные в ходе проведения работниками общеобразовательных организаций и дошкольных образовательных организаций обходов территорий (дворов, домов, квартир), за которыми закреплены  организации;

· списки обучающихся общеобразовательных организаций,  не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия;
· списки детей, принятых в общеобразовательные организации и выбывших из них в течение учебного года;

· данные переписи детского населения, составленные участковыми педиатрами, предоставляемые БУ «Когалымская городская больница» по запросу начальника Управления образования;

· списки детей – инвалидов, обучающихся в общеобразовательных организациях или посещающих дошкольные образовательные организации;
· списки детей – инвалидов, предоставляемые Управлением социальной защиты населения по г. Когалыму Департамента социального развития Ханты – Мансийского автономного округа – Югры по запросу начальника Управления образования;
· данные о регистрации детей в возрасте от 0 до 18 лет, предоставляемые обществом с ограниченной ответственностью «Единый расчетно-информационный центр» города Когалыма;
· статистические данные о численности населения города Когалыма в возрасте от 0 до 18 лет (по возрастам), предоставляемые управлением экономики Администрации города Когалыма по запросу начальника Управления образования.  

· информация о детях, подлежащих обязательному обучению, но не получающих общего образования, выявленных органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (в рамках своей компетенции). 
2.4. Формы предоставления данных о детях, получаемых из источников в соответствии с пунктом 2.3 настоящего Положения, устанавливаются настоящим Положением и корректируются Управлением образования с учётом технических возможностей обработки и хранения информации.
2.5. Управление образования ежегодно осуществляет сверку информационных баз данных со сведениями о детях, поступивших от организаций и учреждений, указанных в пункте 2.2 настояще​го Положения, вносит соответствующие изменения в информационные базы данных по учёту детей. 

2.6. Периодичность сбора информации по учёту детей с целью обновления информационных баз данных, указанных в подпункте 3.1.10 пункта 3.1 настоящего Положения, а также для своевременного принятия соответствующих мер устанавливается согласно приложению 1 к настоящему Положению.

3. Полномочия Управления образования, общеобразовательных организаций и дошкольных образовательных организаций по обеспечению учёта детей
3.1. Управление образования:
3.1.1. Осуществляет организационное и методическое руководство работой по учёту детей.
3.1.2. Закрепляет образовательные организации за конкретными территориями (домами, расположенными на территориях) города Когалыма. 

3.1.3. Осуществляет мониторинг в рамках своих полномочий за деятельностью общеобразовательных организаций и дошкольных образовательных организаций по вопросам обучения детей и принятием мер по сохранению контингента обучающихся.
3.1.4. Запрашивает и принимает от организаций и учреждений, указанных в пункте 2.4 настояще​го Положения, сведения о детях, подлежащих обучению, формирует и корректирует соответствующие информационные базы данных.
3.1.5. Принимает меры по приёму на обучение детей, не получающих общего образования в образовательные организации.
3.1.6. Даёт согласие на оставление несовершеннолетним, достигшим возраста 15 лет, общеобразовательной организации до получения им основного общего образования в соответствии с частью 6 статьи 66 Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

Совместно с территориальной комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав при Администрации города Когалыма и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательную организацию до получения основного общего образования, не позднее чем в месячный срок принимает меры по продолжению освоения несовершеннолетним образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения и с его согласия по трудоустройству. 

3.1.7. Совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося (достигшего возраста 15 лет), к которому применено отчисление как мера дисциплинарного взыскания за неоднократное совершение дисциплинарных проступков, предусмотренных частью 4 статьи 43 Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ                        «Об образовании в Российской Федерации», не позднее чем в месячный срок после отчисления принимает меры, обеспечивающие получение несовершеннолетним обучающимся общего образования.

3.1.8. По заявлению родителей (законных представителей) вправе разрешить прием детей в общеобразовательную организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования в возрасте ранее 6 лет 6 месяцев или в возрасте более 8 лет. 

3.1.9. Осуществляет постоянный статистический учёт детей, обучающихся в общеобразовательных организациях и посещающих дошкольные образовательные организации.

3.1.10. Осуществляет персональный учёт и формирует информационные базы данных о детях по следующим категориям:

· дети в возрасте от 0 до 6 лет 6 месяцев, посещающие дошкольные образовательные организации;

·  дети в возрасте от 0 до 6 лет 6 месяцев, не посещающие дошкольные образовательные организации;

· дети в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 8 лет, подлежащие приёму в 1 класс  общеобразовательных организаций (посещающие и не посещающие дошкольные образовательные организации);

· обучающиеся общеобразовательных организаций;
· дети, получающие общее образование в форме семейного образования или самообразования;

· дети, подлежащие обязательному обучению, но не обучающиеся в образовательных организациях города;

· обучающиеся, не посещающие или систематически пропускающие по неуважительным причинам занятия в общеобразовательных организациях;

· обучающиеся общеобразовательных организаций, условно переведенные в следующий класс по итогам учебного года;

· дети – инвалиды, обучающиеся в общеобразовательных организациях или посещающие дошкольные образовательные организации;

· дети – инвалиды, не обучающиеся в образовательных организациях различных типов по основному медицинскому диагнозу;

· обучающиеся 9 и 11 классов, не получившие документ об образовании по итогам учебного года (в том числе с указанием сведений о их занятости в следующем учебном году).

3.1.11. Предоставляет в Департамент образования и молодежной политики Ханты-Мансийского автономного округа – Югры информацию о мерах, направленных на обеспечение обязательного общего образования, в формах и сроки, установленные Департаментом образования и молодежной политики Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.

3.1.12. Обеспечивает надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, внесённых в информационные базы данных, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ              «О персональных данных».

3.2. Общеобразовательные организации:

3.2.1. Ежегодно в период до 1 сентября текущего года проводят сверку списков обучающихся в данной общеобразовательной организации с учётом прибывших и выбывших в летний период. 
3.2.2. Ежегодно (на начало учебного года) оформляют приказами руководителя  общеобразовательной организации списочный состав  обучающихся по классам, в том числе и списочный состав нового приема обучающихся в 1 и 10 классы. Данные приказы являются основаниями для внесения информации в отчёт ОШ – 1 «Сведения об учреждении, реализующем программы общего образования» (далее – ОШ – 1), предоставляемый в Управление образования и Департамент образования и молодежной политики Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, с учётом количества прибывших и выбывших обучающихся на дату сдачи отчета ОШ – 1.

3.2.3. Ежегодно в сентябре и октябре месяце текущего года проводят сбор данных о детях в возрасте от 0 до 18 лет, проживающих на территории, за которой закреплена общеобразовательная организация, по следующим категориям:

· дети в возрасте от 0 до 6 лет 6 месяцев, посещающие и не посещающие дошкольные образовательные организации;

· дети в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 8 лет, посещающие и не посещающие дошкольные образовательные организации;

· обучающиеся в данной общеобразовательной организации;

· обучающиеся в других образовательных организациях различных типов (расположенных в городе Когалыме или за пределами города);

· дети, не получающие общего образования в нарушение Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

· дети, не получающие общего образования по основному медицинскому диагнозу.

Сбор данных проводится путём обходов территорий (дворов, домов, квартир), за которыми закреплены общеобразовательные организации. Обходы проводятся работниками общеобразовательных организаций совместно с работниками Отдела Министерства внутренних дел России по городу Когалыму, представителями уполномоченных организаций.

По результатам проведенных обходов общеобразовательные организации проводят обобщение информации, составляют списки детей по состоянию на 10 октября по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению и передают в Управление образования в сроки, установленные приложением 1 к настоящему Положению.

3.2.4. Принимают на обучение детей, проживающих на закрепленной территории и не получающих общего образования, выяв​ленных в ходе работы по учёту детей.
3.2.5. Организуют и осуществляют текущий учёт своих обучающихся, независимо от места их проживания.

Ведут документацию по учёту и движению обучающихся (включая вопросы приема, перевода, выбытия).

Предоставляют в Управление образования данные об обучающихся общеобразовательной организации по классам в алфавитном порядке по форме согласно приложению 3 к настоящему Положению в сроки установленные приложением 1 к настоящему Положению.

Информацию о движении обучающихся общеобразовательная организация предоставляет в Управление образования по форме согласно приложению 4 к настоящему Положению в сроки, установленные приложением 1 к настоящему Положению. К информации о движении обучающихся прилагают списки принятых в общеобразовательную организацию и выбывших из неё в течение отчетного периода по форме согласно приложению 4 к настоящему Положению.

3.2.6. Осуществляют систематический контроль за посещением занятий обучающимися, ведут индивидуальную профилактическую работу с обучающимися, имеющими проблемы в поведении, обучении, развитии и социальной адаптации.

3.2.7. Выявляют обучающихся, не приступивших к учебным занятиям с 1 сентября текущего учебного года по различным причинам. Сведения об указанной категории обучающихся представляются в Управление образования по форме согласно приложению 5 к настоящему Положению в сроки, установленные приложением 1 к настоящему Положению. 

3.2.8. Выявляют обучающихся, не посещающих и систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия, принимают меры по их воспитанию и получению ими общего образования. Сведения об указанной категории обучающихся представляются в Управление образования в течение учебного года ежемесячно 25 числа текущего месяца по форме согласно приложению 6 к настоящему Положению.      
3.2.9. Выявляют несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, принимают меры по их воспитанию и получению ими общего образования. 

Выявляют семьи, находящиеся в социально опасном положении, и оказывают им помощь в обучении и воспитании детей.

При выявлении несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении, общеобразовательные организации должны незамедлительно информировать органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних согласно их компетенции в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры и нормативными правовыми документами муниципального уровня.

3.2.10. Незамедлительно информирует официальным письмом Управление образования об отчислении несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания.
3.2.11. Осуществляют контроль за продолжением получения общего образования обучающимися, получившими основное общее образование в данной общеобразовательной организации в текущем году, и представляют в Управление образования информацию о продолжении получения общего образования выпускниками 9 классов по форме согласно приложению 7 к настоящему Положению в сроки, установленные приложением 1 к настоящему Положению.

3.2.12. Осуществляют контроль за продолжением получения общего образования обучающимися 9, 11 классов, не получившими документ об образовании по итогам учебного года. Сведения об указанной категории обучающихся представляются в Управление образования по форме согласно приложению 8 к настоящему Положению в сроки, установленные приложением 1 к настоящему Положению.

3.2.13. Представляют в Управление образования информацию по другим категориям обучающихся по формам согласно приложениям 9, 10 к настоящему Положению в сроки, установленные приложением 1 к настоящему Положению.

3.3. Дошкольные образовательные организации:

3.3.1. Организуют и осуществляют учёт воспитанников, посещающих дошкольную образовательную организацию, независимо от места их проживания.

Предоставляют в Управление образования данные о воспитанниках дошкольной образовательной организации по возрастами в алфавитном порядке по форме согласно приложению 11 к настоящему Положению в сроки, установленные приложением 1 к настоящему Положению.

3.3.2. Предоставляют в Управление образования сведения о детях, посещающих дошкольную образовательную организацию и подлежащих приему в 1 класс 1 сентября текущего года, по форме согласно приложению 12 к настоящему Положению в сроки, установленные приложением 1 к настоящему Положению.

3.3.3. Осуществляют систематический контроль за посещением воспитанниками дошкольной образовательной организации, ведут индивидуальную работу с воспитанниками, имеющими проблемы в поведении, развитии и социальной адаптации. 
Выявляют детей, родители (законные представители) которых зарегистрировали направление в дошкольной образовательной организации и в течение длительного времени (более полугода) не обратились за получением муниципальной услуги по зачислению ребенка в дошкольную образовательную организацию. Сведения об указанной категории детей представляются в Управление образования в течение учебного года ежемесячно 25 числа текущего месяца по форме согласно приложению 13 к настоящему Положению.  Принимают меры по зачислению детей данной категории в дошкольную образовательную организацию.
3.3.4. Выявляют несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, принимают меры по их воспитанию и получению ими общего образования. 

Выявляют семьи, находящиеся в социально опасном положении, и оказывают им помощь в обучении и воспитании детей.

При выявлении несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении, дошкольные образовательные организации должны незамедлительно информировать органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних согласно их компетенции в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры и нормативными правовыми документами муниципального уровня.

3.3.5. Ежегодно в сентябре и октябре месяце текущего года проводят сбор данных о детях в возрасте от 0 до 18 лет, проживающих на территории, закрепленной за дошкольной образовательной организацией, по следующим категориям:

· дети в возрасте от 0 до 6 лет 6 месяцев, посещающие и не посещающие дошкольные образовательные организации;

· дети в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 8 лет, посещающие и не посещающие дошкольные образовательные организации;

· обучающиеся в данной общеобразовательной организации;

· обучающиеся в других образовательных организациях различных типов (расположенных в городе Когалыме или за пределами города);

· дети, не получающие общего образования в нарушение Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

· дети, не получающие общего образования по основному медицинскому диагнозу.

Сбор данных проводится путём обходов территорий (дворов, домов, квартир), за которыми закреплены дошкольные образовательные организации. Обходы проводятся работниками дошкольных образовательных организаций совместно с работниками ОМВД России по городу Когалыму, представителями уполномоченных организаций.

По результатам проведенных обходов дошкольные образовательные организации проводят обобщение информации, составляют списки детей по состоянию на 10 октября по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению и передают в Управление образования в сроки, установленные приложением 1 к настоящему Положению.

3.3.6. Представляют в Управление образования информацию                   о детях – инвалидах, посещающих дошкольную образовательную организацию, по форме согласно приложению 10 к настоящему Положению в сроки, установленные приложением 1 к настоящему Положению.

3.4. Общеобразовательные организации и дошкольные образовательные организации обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».

3.5. Вся информация по учёту детей, направляемая общеобразовательными организациями и дошкольными образовательными организациями в Управление образования, оформляется в соответствии с требованиями делопроизводства к исходящей документации, заверяется подписью руководителя и печатью образовательной организации. 

3.6. Руководители общеобразовательных организаций и дошкольных образовательных организаций обеспечивают ведение и хранение в возглавляемой ими образовательной организации документации по учёту и движению обучающихся, конфиденциальность информации о детях, их родителях (законных представителях) в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и соответствующими нормативными правовыми документами.

Руководители общеобразовательных организаций и дошкольных образовательных организаций несут в соответствии  с действующим законодательством Российской Федерации ответственность за достоверность информации по учёту детей, предоставляемой в Управление образования.

4. Взаимодействие с органами и учреждениями 

системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по проведению учёта детей.

4.1. Управление образования получает от органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонару​шений несовершеннолетних, действующих в рамках своей компетенции согласно Федеральному закону от 24.06.1999 №120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», информацию о детях, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, но не получающих общего образования в нарушении законодательства Российской Федерации в сфере образования.
4.2. Информация, полученная Управлением образования в соответствии с пунктом 4.1, исполь​зуется для формирования и корректировки соответствующих информационных баз данных несовершеннолетних, а также для принятия необходимых мер в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры по устройству выявленных несовершеннолетних в образовательные организации города, реализующие программы начального общего, основного общего, среднего общего образования.
Приложение 1

к Положению об учёте детей, 

подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, 

основного общего и среднего общего 

образования в образовательных 

организациях, расположенных 

в городе Когалыме
Периодичность учёта детей и предоставления информации 

общеобразовательными организациями в управление образования Администрации города Когалыма
	№
	Вид информации
	Периодичность предоставления информации
	Сроки предоставления информации
	Форма предоставления информации

	1. 
	Отчет формы ОШ-1 «Сведения об учреждении, реализующем программы общего образования» 
	1 раз в год
	Сентябрь текущего года

(сроки устанавливает Департамент образования и молодежной политики Ханты – Мансийского автономного округа-Югры)
	Установлена Федеральной службой государственной статистики,

на электронном и бумажном носителях

	2. 
	Информация по учёту детей в возрасте от 0 до 18 лет, проживающих на территории, за которой закреплена  общеобразовательная организация
	1 раз в год


	до 15 октября текущего года
	Приложение 2 

(формы 1-4)

к настоящему Положению, 

на электронном и бумажном носителях

	
	в том числе дети, подлежащие обязательному обучению, но не обучающиеся в образовательных организациях города Когалыма
	1 раз в год

и по мере выявления
	
	

	3. 
	Сведения об обучающихся  общеобразовательной организации
	1 раз в год


	до 15 октября текущего года
	Приложение 3

к настоящему Положению,

на электронном носителе в формате Excel 

	4. 
	Информация о движении обучающихся общеобразовательной организации с приложением списков принятых и выбывших обучающихся 
	4 раза в год


	По окончании 

I, II, III четв. 

и учебного года 
	Приложение 4 (формы 1-3)
к настоящему Положению,

на электронном и бумажном носителях

	5. 
	Информация  об обучающихся общеобразовательной организации, не приступивших к учебным занятиям с 1 сентября 
	2 раза в месяц


	Сентябрь – декабрь – 2-ая и 4-ая пятница.

С января – при необходимости  
	Приложение 5
к настоящему Положению

на бумажном носителе


	6. 
	Информация об обучающихся, систематически пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия 
	в течение учебного  года 
	ежемесячно 25 числа текущего месяца
	Приложение 6

к настоящему Положению

на бумажном носителе

	7. 
	Информация о продолжении получения общего образования выпускниками 9 классов общеобразовательной организации
	2 раза в год
	По окончании текущего учебного года.

10 сентября текущего года
	Приложение 7

к настоящему Положению

на электронном и бумажном носителях

(по окончании учебного года – количественные данные; 

к 10 сентября – полная информация)

	8. 
	Информация об обучающихся 9 и 11 классов, не получивших документ об образовании (аттестат о соответствующем уровне образования) по итогам 20__- 20__ учебного года 
	не менее 2 раз в год
	По итогам учебного года.
Сентябрь следующего учебного года – занятость.

По окончании каждой четверти (при необходимости)
	Приложение 8 

к настоящему Положению

на электронном и бумажном носителях

	9. 
	Информация об обучающихся, условно переведенных в следующий класс по итогам учебного года
	4 раза в год
	За предыдущий учебный год – по окончании I, II, III четверти

За текущий учебный год – по окончании учебного года
	Приложение 9 

(форма 1-итоги учебного года,  

форма 2 - I, II, III четверти)

к настоящему Положению

на электронном и бумажном носителях

	10. 
	Информация о детях – инвалидах, обучающихся в общеобразовательной организации  или посещающих дошкольную образовательную организацию города Когалыма 
	2 раза в год
	 10 сентября 

По окончании текущего учебного года.


	Приложение 10 

к настоящему Положению

на электронном и бумажном носителях

(форма 1 – для общеобразовательных организациях; форма 2 – для дошкольных образовательных организаций)

	11. 
	Сведения о детях, посещающих дошкольную образовательную организацию
	1 раз в год
	до 20 декабря текущего года
	Приложение 11 

к настоящему Положению

на электронном и бумажном носителях

	12. 
	Сведения о детях, посещающих дошкольную образовательную организацию и подлежащих приему в 1 класс 1 сентября текущего года
	1 раз в год
	20 января текущего года
	Приложение 12 

к настоящему Положению

на электронном и бумажном носителях

	13. 
	Информация о детях, отсутствующих в списочном составе дошкольной образовательной организации при зарегистрированном направлении
	в течение года 
	ежемесячно 25 числа текущего месяца
	Приложение 13 

к настоящему Положению

на электронном носителе


Примечание: вся информация образовательной организации по учёту детей оформляется в соответствии с требованиями к исходящей документации, заверяется подписью руководителя и печатью  образовательного учреждения.
Приложение 2

к Положению об учёте детей, 

подлежащих обучению по 

образовательным программам 

дошкольного, начального общего, 

основного общего и среднего общего 

образования в образовательных 

организациях, расположенных 

в городе Когалыме

Форма 1

Информация по учёту детей в возрасте от 0 до 18 лет, 

проживающих на территории, за которой закреплено МБОУ «_____________»     

(по состоянию на _____________)
Не посещено _______ квартир (дворов) по причине ____________________________                                                                                                                                                                             (указать)

Всего приняло участие в рейдах (обходах) _____________ педагогических работников 

	№
	Категория несовершеннолетних
	Количество, чел.

	
	Проживают на территории, закрепленной за МБОУ «______________», 
	

	
	из них:
	

	1. 
	В возрасте от 0 до 6 лет 6 месяцев, из них:
	

	
	- посещают дошкольные образовательные организации
	

	
	- не посещают дошкольные образовательные организации
	

	2. 
	В возрасте от 6 лет 6 месяцев до 8 лет, из них:
	

	
	- посещают дошкольные образовательные организации
	

	
	- не посещают дошкольные образовательные организации и не обучаются в общеобразовательных организациях*
	

	3. 
	Учатся в МБОУ «_____________»
	

	4. 
	Учатся в других общеобразовательных организациях (каких, сколько)
	

	5. 
	Учатся в БУ «Когалымское профессиональное училище»
	

	6. 
	Учатся в филиале ГОУ СПО СО «Уральский колледж строительства, архитектуры и предпринимательства» (с получением общего образования)
	


	7. 
	Учатся в филиале ТГУ, ТюмГНГУ, ТУСУР
	

	8. 
	Не получают общее образование в образовательных учреждениях города в нарушение Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» *
	

	9. 
	Несовершеннолетние, не получающие образование по состоянию здоровья *
	


* - прилагаются списки по формам 2 – 4 (отдельно по каждой категории несовершеннолетних)

Форма 2
Списки детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 8 лет, 

не посещающих дошкольные образовательные организации и общеобразовательные организации

	№

п/п
	Ф.И.О. ребенка (полностью)
	Дата рождения
	Место проживания (адрес)
	Причина непосещения образовательной организации 

	
	
	
	
	


Форма 3

Списки детей в возрасте от 8 до 18 лет, 

не получающих общее образование в нарушение Федерального закона Российской Федерации от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

	№

п/п
	Ф.И.О. ребенка (полностью)
	Дата рождения
	Место проживания (адрес)
	Образование

(сколько классов окончил(а), где раньше обучался (обучалась))
	Причина непосещения образовательной организации

	
	
	
	
	
	


Форма 4

Списки детей, не получающих общее образование по основному медицинскому диагнозу
	№

п/п
	Ф.И.О. ребенка (полностью)
	Дата рождения
	Место проживания (адрес)
	Категория ребенка
	Примечание

	
	
	
	
	
	


Графа «Примечание» заполняется при наличии дополнительной информации по несовершеннолетнему (например, посещение реабилитационного центра, находится на лечении в МЛПУ «Когалымская городская больница,  находится на лечении в городе __________ и т.п.)

Директор               подпись              И.О.Фамилия

                                                      МП
Приложение 3

к Положению об учёте детей, 

подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, 

основного общего и среднего общего 

образования в образовательных 

организациях, расположенных 

в городе Когалыме

Сведения об обучающихся  ______________________________

                                                                                      (сокращенное наименование общеобразовательной организации)     

по состоянию на ______________
	№
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Дата рождения
	Класс
	Адрес регистрации
	
Дата прибытия
	Социальное положение (многодетная семья, малообеспеченная семья, опекаемый)
	Наличие статуса 
(ОВЗ, ребенок-инвалид, инвалид)
	форма обучения (очная, очно-заочная, заочная)
	Форма  освоения образовательной программы *
	Занятость в  дополнительном образовании (да/нет)

	
	
	
	
	
	
	Город улица
	Дом 
	Квартира 
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	 
	 
	
	
	 
	 
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Списки детей формируются по классам в алфавитном порядке и представляются в формате Excel.

Графы  1-11 являются выгрузкой из АИС «Аверс». 

Столбцы 12-15 заполняются вручную.
Рекомендации по заполнению граф 13 и 14:
- в графе 13 указывается: очная, очно-заочная, заочная форма. Формы семейное образование, самообразование указываются при условии зачисления лица в качестве экстерна для прохождения промежуточной и государственной итоговой аттестации); 

- в графе 14 указываются следующие сокращения:  ИУП – индивидуальный учебный план (по заявлению родителей), ДО – обучение по индивидуальному учебному плану на дому (по медицинским показаниям); ДО, ДОТ – обучение по индивидуальному учебному плану на дому с применением дистанционных образовательных технологий; ДОТ – обучение с применением дистанционных образовательных технологий.

Директор               подпись              И.О.Фамилия

                                                                                                    МП
Приложение 4
к Положению об учёте детей, 

подлежащих обучению по 

образовательным программам 

дошкольного, начального общего, 

основного общего и среднего общего 

образования в образовательных 

организациях, расположенных 

в городе Когалыме
Форма 1
Информация о движении обучающихся ______________________________

                                                                                                                                           (сокращенное наименование общеобразовательной организации)     

на ___.___.20__

	№ п/п
	Класс
	Количество

учащихся на

    __.09.20__.

(по ОШ-1),

      чел.
	Прибыло,

чел.
	Выбыло,    человек
	Количество учащихся на            ___.___.20___

чел.

	
	
	
	
	Всего
	по причинам
	

	
	
	
	
	
	выезд
	в другую

школу города
	в БУ «Когалымский политехнический колледж»
	в филиал УКСАП
	нежелание обучаться *
	другие

причины  **
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Таблица заполняется по каждому классу, подводится итог по каждой параллели и уровню общего образования  
Форма 2
Сведения о детях, принятых в _______________________________ в период с _______ по _____

              (сокращенное наименование общеобразовательной организации)
	№
	Фамилия, Имя, Отчество
	Дата рождения
	Класс 
	Реквизиты приказа о зачислении
	Откуда прибыл 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Форма 3

Сведения об обучающихся, выбывших из _______________________________ в период с _______ по _____

              (сокращенное наименование общеобразовательной организации)
	№
	Фамилия, Имя, Отчество
	Дата рождения
	Класс 
	Причины выбытия
	Куда выбыл 
	Реквизиты приказа о выбытии

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Директор               подпись              И.О.Фамилия

                                                                                                 МП
Приложение 5
к Положению об учёте детей, 

подлежащих обучению по 

образовательным программам 

дошкольного, начального общего, 

основного общего и среднего общего 

образования в образовательных 

организациях, расположенных 

в городе Когалыме

Информация  об учащихся ______________________________

                                                                                         (сокращенное наименование общеобразовательной организации)     

не приступивших к обучению с 1 сентября 20___ года

( на _________ 20__ год)

	Всего не приступили к занятиям, чел.
	из них

	
	по болезни, чел.
	не вернулись из отпуска, чел.
	находятся на санаторно-курортном лечении, чел.
	нежелание учиться, чел.
	другие причины,

чел.
	Выбыли из не приступивших к занятиям

	
	
	по заявлению родителей
	без заявления родителей
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Таблица заполняется по-фамильно с указанием класса учащегося. 

Кроме этого, в графе 7 указывается  в обязательном порядке причина. 

В графе 8 необходимо указать реквизиты приказа о выбытии и место выбытия.    

В случае, если к занятиям приступили все учащиеся, то в данной таблице ставятся прочерки
Директор               подпись              И.О.Фамилия

                                                                                                МП
Приложение 6
к Положению об учёте детей, 

подлежащих обучению по 

образовательным программам 

дошкольного, начального общего, 

основного общего и среднего общего 

образования в образовательных 

организациях, расположенных 

в городе Когалыме

Информация об обучающихся ____________________________________,

                                                                                                 (сокращенное наименование общеобразовательной организации)     

систематически пропускающих  по неуважительным причинам учебные занятия

	№

п/п
	Ф.И.О. обучающегося (полностью)
	Дата рождения
	Класс
	Кол-во пропущенных уроков

с _____ по _______
	Причина пропусков
	Проведенная профилактическая работа
	Результативность профилактической работы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Директор               подпись              И.О.Фамилия

                                                                                               МП
Приложение 7
к Положению об учёте детей, подлежащих обучению по образовательным программам 

дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в образовательных 

организациях, расположенных в городе Когалыме

Информация о продолжении получения общего образования 

выпускниками 9 классов ______________________________      20___ года выпуска в 20__-20__ учебном году

                                                                                                                                               ( сокращенное наименование общеобразовательной организации)     

	№ п/п
	Категории распределения выпускников
	Кол-во выпускников, чел.

	
	Общее количество выпускников (в т.ч. окончившие со справкой и оставленные на повторное обучение) 
	

	
	из них:
	

	1. 
	Выдана справка об обучении в общеобразовательной организации
	

	2. 
	Оставлены на повторное обучение
	

	3. 
	Продолжили обучение в 10 классе данной школы
	

	4. 
	Продолжили обучение в 10 классе другой школы города
	

	5. 
	Продолжили обучение в 10 классе  в другом городе
	

	6. 
	Продолжают обучение в организациях профессионального образования
	

	
	из них:  в БУ  «Когалымский политехнический колледж»
	

	
	в филиале ГБОУ СПО «УКСАП»
	

	
	                 на территории ХМАО-Югры
	

	
	                 за пределами ХМАО-Югры
	

	7. 
	Призваны в ряды Российской армии
	

	8. 
	Другие причины (указать конкретно причину)
	

	
	Списки выпускников 9 классов __________________________________

                                                                                                        (сокращенное наименование общеобразовательной организации)
(по каждой категории распределения выпускников)


	№ 
	Фамилия И.О.
	Дата рождения
	Окончил класс 

(с указанием литеры)
	Продолжает обучение в

	
	
	
	
	организации
	городе

	
	
	
	
	
	


 Примечание: информация предоставляется по итогам учебного года  в количественных данных (пункты 1 – 10); к 10 сентября следующего учебного года предоставляется полная точная информация (количественные данные и списочный состав)

Директор               подпись              И.О.Фамилия

                                                                                                 МП
Приложение 8

к Положению об учёте детей, 

подлежащих обучению по 

образовательным программам 

дошкольного, начального общего, 

основного общего и среднего общего 

образования в образовательных 

организациях, расположенных 

в городе Когалыме

Информация об обучающихся 9 и 11 классов _________________________________,

                                                                                                                             (сокращенное наименование общеобразовательной организации)
не получивших документ об образовании (аттестат о соответствующем уровне образования) по итогам 20__- 20__ учебного года 

	№

п/п
	Ф.И.О. обучающегося
	Дата рождения
	Класс 
	Причина не получения аттестата
	Занятость 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Информация предоставляется не менее 2 раз в год. 

· В графе «Причина не получения аттестата» указывается: «не допущен(а) к ГИА, имеет задолженность по_______ (указываются предметы, по которым не ликвидирована академическая задолженность)» или «не сдал ГИА по _______ (указывается предмет)» 

· В графу «Занятость» вносится следующая информация: 

· по итогам учебного года – планируемое дальнейшее получение общего образования (где, в какой форме); 

· в сентябре следующего учебного года – фактическое продолжение получения общего образования (образовательная организация, форма обучения, класс или приказ о выбытии с указанием реквизитов, причины выбытия и места куда обучающийся выбыл); 

· по окончании каждой четверти – результативность обучения (форма обучения, посещаемость, успеваемость)

Директор               подпись              И.О.Фамилия

                                                                                                МП

Приложение 9
к Положению об учёте детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в образовательных 

организациях, расположенных в городе Когалыме
Форма 1

Список обучающихся ______________________________________,

                                                                                 (сокращенное наименование общеобразовательного учреждения)  

условно переведенных в следующий класс по итогам 20__-20__ уч. года

	№
	Фамилия, Имя, Отчество
	Дата рождения 
	Класс
	Предмет, по которому имеется  задолженность
	Причина неуспеваемости

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Данная информация предоставляется в Управление образования по итогам текущего учебного года.

Директор               подпись              И.О.Фамилия

                                                                                                                           МП
Форма 2 

Информация о результативности обучения обучающихся, 

условно переведенных в следующий класс по итогам 20__-20__ уч. года

	№
	Фамилия, Имя, Отчество
	Дата рождения
	Условно переведен(а) в

класс
	Результаты ликвидации академической задолженности
	Обучение в текущем учебном году

	
	
	
	
	Предмет
	Результат (сдал(а), не сдал(а), частично сдал(а)) с указанием сроков
	«Сценарий»  обучения*
	Результативность обучения (посещаемость, успеваемость)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


* - варианты заполнения графы 7 («Сценарии» обучения») зависят от результата ликвидации академической задолженности:

- если академическая задолженность ликвидирована, то указывается форма обучения (очная, очно-заочная, заочная, семенное образование, самообразование);

- если академическая задолженность не ликвидирована, то в графе указываются «сценарии» дальнейшего обучения обучающегося согласно части 9 статьи 58 Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (по усмотрению родителей (законных представителей) обучающийся оставлен на повторное обучение (указать класс), переведен на обучение по адаптированным образовательным программам в соответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической комиссии (указать класс),  переведен на обучение по индивидуальному учебному плану (указать класс)).

Директор               подпись              И.О.Фамилия

                                                                                                   МП
Приложение 10
к Положению об учёте детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в образовательных организациях, расположенных в городе Когалыме

Форма 1

Информация о детях-инвалидах,  обучающихся в _______________________________________

                                                                                                                                                                           (сокращенное наименование общеобразовательной организации)
(на _____________)
	№

п/п
	Ф.И.О.
	Дата

рождения
	Класс
	Форма обучения, форма реализации образовательной программы
	Программа обучения
	Результативность обучения
	Работа, проведенная с ребенком - инвалидом
	Участие в классных и общешкольных мероприятиях

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


По состоянию на 10 сентября заполняются графы 1 – 7.

По состоянию на конец учебного года заполняются все графы.

Директор               подпись              И.О.Фамилия

                                                                                                МП

Форма 2

Информация о детях-инвалидах,  посещающих  _______________________________________

                                                                   (сокращенное наименование дошкольной образовательной организации)
(на _____________)

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Возрастная группа
	Работа, проведенная с ребенком - инвалидом

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


По состоянию на 10 сентября заполняются графы 1 – 4.

По состоянию на конец учебного года заполняются все графы.

                   Заведующий дошкольной образовательной организацией    подпись              И.О.Фамилия

                                                                                                           МП

Приложение 11

к Положению об учёте детей, 

подлежащих обучению по 

образовательным программам 

дошкольного, начального общего, 

основного общего и среднего общего 

образования в образовательных 

организациях, расположенных 

в городе Когалыме
Сведения о детях, посещающих ____________________________________________________________
                                        (наименование дошкольной образовательной организации)

(на _____________)
	№  п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата  рождения
	Возрастная группа
	Адрес места жительства

	
	
	
	
	


                   Заведующий дошкольной образовательной организацией    подпись              И.О.Фамилия

                                                                                                           МП
Приложение 12

к Положению об учёте детей, 

подлежащих обучению по 

образовательным программам 

дошкольного, начального общего, 

основного общего и среднего общего 

образования в образовательных 

организациях, расположенных 

в городе Когалыме

Сведения о детях,  достигших 6 лет 6 месяцев на 1 сентября 20___ года

____________________________________________________________

(наименование дошкольной образовательной организации)

	№  п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата  рождения
	Адрес места жительства
	Отметка о выбытии воспитанника или продолжении пребывания в ДОО на 1 сентября текущего года
	Предполагаемая общеобразовательная организация для поступления в 1 кл.

	
	
	
	
	
	


                   Заведующий дошкольной образовательной организацией    подпись              И.О.Фамилия

                                                                                                           МП

Приложение 13
к Положению об учёте детей, 

подлежащих обучению по 

образовательным программам 

дошкольного, начального общего, 

основного общего и среднего общего 

образования в образовательных 

организациях, расположенных 

в городе Когалыме

Информация о детях  ____________________________________,

                                                                                                 (сокращенное наименование дошкольной образовательной организации)     

отсутствующих в списочном составе дошкольной образовательной организации при зарегистрированном направлении

	№ п/п
	Ф.И.О. ребенка (полностью)
	Дата рождения
	Причина отсутствия

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


                   Заведующий дошкольной образовательной организацией    подпись              И.О.Фамилия
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